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Moaoxenne 06 apxuse
1. Obmue noaomennn
I.1. lokymenthi, oGpazyionmiecs B JeSTeLHOCTH 06pa3oBarehHOI Oprasn3almm
(aaiee — OO0), HMEIOUME HCTOPHYECKOE, KYJIBTYPHOE, HAVMHOE, COLMATHHOE,
DKOHOMITHECKOS M NOANTHYECKOR 3HAYCHHE, COCTARIAIOT TOCY/IAPCTBEHHYIO YACTh
Apxusroro donza P®, asisi01cs CoOCTBEHHOCTHIO MOCYIAPCTBA M MOUICHKAT
HOCTOAHHOMY XPaHCHMIO B apXHBHO# cayxbe Koncranrunosekoro paiiona.
Jlo nepeaus Ha roCylapCTBCHHOE XPAHCHME ITH JIOKYMCHTH BPEMEHHO, B
npeaenax,” ycraHosaeHHbIX @eaepatbHhiM  dPXHBHBIM - aredTeTsoMm (gamee —
Pocapxus), xpausres B BeAOMCTBEHHOM apxuse O0),
1.2. OOpasosatenssas oprammsaiums oGecreunBacT COXPAHHOCT, Yuer, ordop,
YHOPAZOUEHHE M HCIOAL30BAHHE  JIOKYMEHTOB  ApxuBHOro douza Pd,
00pasyOMMXCs B 1polecce ee JACATEIHOCTH. B cooTBETCTBMM ¢ mpaBmiaMm,
yeranosnennbiMu Pocapxusom, OO ofecniednsact CBOCBPEMEHHYIO fepemasy
ITUX JIOKYMEHTOB Ha roCyIapcTBeHHoe xpancenue Bee pabortwl, caszaumbie ¢
NOArOTOBKOM,  TPaHCHOPTHPOBKOH M nepeaateii  apxHBHBIX  JTOKYMEHTOB,
MPOH3BOAATCH CHIIAMH | 33 CHeT CpeacTs yupeamtens 00,
1.3, 3a yrpaty u nopuy aokymentos ApxusHoro ®omga PO 00 muecer
OTBETCTBEHHOCTH I COOTBETCTBUH € JCHCTBYIOHIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM.
1.4, Apxus OO cozgan A8 XpaHeHus A0kyMeHTos Apxusaoro ®owuma PO w
FAKOHYCHHBIX JETONPOHZBOACTBOM JIOKYMEHTOB MPaKTHYECKOI0 HATHAYCHHA. HX
0T0O0pa, yuerd, MCNOoab3OBAHNA H TIOJNOTOBKH K Iepejade Ha roCyIapCTBeHHOE
XpaHeHue.
1.5. B cBoeii aesresbuoctn apxus OO pykoBoacTayercs ®eepatbabiv 3aK0HOM
ot 29 aexabps 2012 Ne 273-®3 "O6 obpazosanun 8 Poceniickoii ®eaepanun’”,
Genepatbubiv 3akoHoM ot 22.10.2004 Ne 125-03 "OG apxuBHoM 1ene B
Poccuiickoit ®esepanun”, HOPMATHBHEIMI NPABOBLIMH AKTAMM H METOAHYCCKHMH
pexoMeHAaIAMH  PocapxuBa,  HOPMATHEHBIMM  NPABOBLIMM  AKTAMM W
METOIMYECKHMH  peKoMeHaamaM  cyObekta PD, ycraBoM ©  J10KaibHBIMH
HOPMATHBHBIMH akTaMi OO0, HACTOSIINM TOTOKEHHEM.
1.6. Hacrosmee noaoxense pazpabotano Ha ocHose [TIpHMEPHOro NonoKeHns 06
APXHEBE YHPCAUICHHMSA, OPraumsaiy, npeanpuaTis, yre. npukazom Komurera no
Aenam apxusos npu llpasureancrse PO or 18.08.1992 N 176. Vrsepxaaercs
pykoBoauteaem OO nocie CornacoBanns ¢ IKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMHCCHET
(ranee — DI1K) apxusHoro oprana cyobesra PO,

1.7. OOpa3zoBaTenpHas oOpraHu3aius O0OECIeYynBaeT apXUB HEOOXOIUMBIM
MOMEINICHUEM, 000PYIOBAHUEM U KaJPaAMH.



1.8. Apxu OO BO3riaBisieT OTBETCTBEHHBIM 3a ApXMB, KOTOPBIM Ha3HA4YaeTCs
npukazoM pykoBoautesis OO M HENMOCPEACTBEHHO MOAYHMHSETCA PYKOBOJHUTEIIO
00.

1.9. ApxuB paboTtaer mno IUIaHy, YyTBepkAeHHOMY pykoBogutenaem OO,
OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTH NIEPEl HUM 3a CBOIO padoTy.
1.10. Opraau3aliMOHHO-METOJIMYECKOE PYKOBOJACTBO JAEATEIBHOCTHIO apXHBa
OCYILECTBIISIET apXHB cyObekTa PD.

2.3axaun u GyHKIUN apXuBa

2.1. OCHOBHBIMH 3aJla4aMH apXHUBa SABIISIOTCS:

2.1.1. KoMIiekToBaHHE apXWMBa 3aKOHYEHHBIMU JenonpousBojactsoM OO
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH pa3iesioM 3  HACTOSALIETO
MOJIOKEHUSI.

2.1.2. VYwuer, o0ecrneuyeHue COXPaHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIIPABOYHOIO
anrapara, UCIoJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSAILIUXCSA B apXUBE.

2.1.3. IlonroroBka U CBOEBpPEMEHHas mepeAada JOKYMEHTOB ApXUBHOro (oHja
P® Ha rocymapcTBEHHOE  XpaHEHME C  COOJIIOJEHHMEM  TpeOOBaHUH,
yCTaHaBIMBaeMbIX PocapxuBom.

2.1.4. OcymecTBieHre KOHTPOJdsS 3a (opmMupoBaHreM U O(GOpPMIICHHEM J€] B
nenonpousBoactee OO.

2.2. B COOTBETCTBUM C BO3JOKEHHBIMU HA HETO 33/[a4aMU apXUB OCYLIECTBIISICT
cienyronme QyHKIUU:

2.2.1. IlpuHMMaeT He MNO3AHEE, YEM 4Yepe3 JBa TroAa IIOCHE 3aBEPIICHUS
JEJIOMPOU3BOACTBOM, YUUTHIBAET U XPAHUT TOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XPaHEHHUSI 110
auyHoMy coctapy OO, oOpaboTaHHbIE B COOTBETCTBUU C TpPEOOBAHUSAMH,
YCTaHOBJIICHHbIMU PocapXuBoM.

2.2.2. PazpabarbiBaeT W COTJacoBBIBA€T C apXuBoM cyObekTta P® rpaduxu
npeacrasiieHus onucei Ha paccMoTpenue DIIK apxuBHoro oprana cyobekra PO u
nepegayu JOKyMeHTOB ApxuBHOro gonaa P® Ha rocynapcTBeHHOE XpaHEHHE.
2.2.3. CocraBisieT M NOpEeACTaBIs€T HE MO3JAHEE, YeM 4epe3 JBa rojaa Mocle
3aBEPIICHUS JEJIONPOU3BOACTBOM, I'OJIOBBIE Pa3leibl OMMCEN 1€l MOCTOSHHOTO
XPaHEHMS U 10 JINYHOMY COCTaBYy Ha pacCMOTPEHME IKCIIEPTHOU KOMUCCUU (aaiiee
— 9OK) OO u DI1IK apxuBHOTO Oprana cyonekra PO.

2.2.4. OcyiecTBIS€T y4yeT U 00ecreunBaeT MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHEeHHe Je.

2.2.5. Co3naer, NMOMNOJIHIAET U COBEPUIEHCTBYET HAy4YHO-CIPABOYHBIA armapar K
XpaHSIIMMCS B apXUBE JIeJaM U TOKyMEHTaM, 00€CIeurnBaeT ero NpeeMCTBEHHOCTh
C HAyYHO-CIPABOYHBIM aIapaToM apxuBa cyobekTa PO,

2.2.6. OpranusyeTt UCIOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe U CoJIep:KaHUU TOKYMEHTOB
apXuBa,

— BBIJIJACT B YCTAHOBJICHHOM IMOPSJKE J€Ja, JTOKYMEHTbl WM KOMUHU
JOKYMEHTOB B IIEJIX CIY>KEOHOTO0 M HAyYHOrO HCIOJIb30BaHUS il pabOThl B
NOMEIICHUH apXUBa;



— UCIIOJTHSET 3alpochl OpraHu3aluid M TpaxaaH 00 YCTaHOBIECHUH
TPYJOBOTO CTaKa M IO JPYTMM BOIPOCAM COLMAIBHO-IIPABOBOIO Xapakrepa, B
YCTaHOBJICHHOM ITOPSIIKE BBIIAET KOIMUHA JOKYMEHTOB U ADXUBHBIE CIIPABKU;

— BEJIET YUYeT UCIO0JIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHAIINUXCS B ApXUBE.

2.2.7. IIpoBOAMT 3KCHEPTH3Y LEHHOCTU JAOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCA B apXUBE,
yudactByeT B pabore DK OO.

2.2.8. Oka3pIBa€T METOJIUYECKYIO IIOMOIb OTBETCTBEHHBIM 3a JIE€JIONPOU3BOICTBO
B COCTaBJICHUHU HOMEHKJIATYPHI 1€, KOHTPOJIUPYET MPaBUIBHOCTH (POPMHUpPOBAHUS
U oopmiieHUs 1eT B JIEJONPOU3BOJICTBE, a TaKXKe MOJATOTOBKY €N K Mepenaye B
apxus OO.

2.2.9. YyacTtByeT B MPOBEACHUM MEPONPHUSATUI MO MOBBHIIMICHUIO KBaTU(PUKAIUU
pabOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U JAen01pon3BoAcTBO B OO.

2.2.10. ExerogHo mpeacTaBisieT B apXxuB cyObekTta PD cBelneHus o cocTtaBe U
0o0bEMe TOKYMEHTOB I10 YCTAaHOBJIEHHOHN (opMe.

2.2.11. IloaroraBnuBaeT U B YCTAHOBJICHHOM IOPSAKE IEPENAECT HA XPAaHEHUE B
apxuB cyobekTa PO nokymentsl ApxuHoro ¢onnaa PO.

3. CocTaB J0OKYMEHTOB apxXuBa

B apxuB nocrynaror:

3.1. 3akoHYEHHBIC JEJIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTBHI IMOCTOSSHHOTO XpaHEHMS,
oOpazoBaBiuecss B pesyapTare AesteabHocTd OO, NOKYMEHTHI BPEMEHHOIO
(cbime 10 yiet) cpoka XpaHeHUsl, HEOOXOAUMbIE B MPAKTUUYECKOU NESITEIBLHOCTH,
JIOKYMEHTHI 10 JINYHOMY COCTaBY.

3.2. JIoKkyMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPaHEHHWsI U IO JIMYHOMY COCTaBY YUYpPEXICHUM-
MPEAIIECTBEHHUKOB.

3.3. HayyHo-cipaBo4HBIN anmapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. Jluunsie Goupl padbotarKOB OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHUB

J{ns1 BBIMOJIHEHUS] BO3JI0KEHHBIX HA HEro 3aJlad OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB UMEET
paBo U 00sI3aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BBIMIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TMpaBWI pabOThl €
nokyMentamu B OO.

4.2. 3anpammBath y coTrpyaHukoB OO cBejeHUs, HEOOXOIUMBbIEC JIsI PaOdOTHI
apXxuBa.

4.3. JlaBaTh pa3bACHEHUS W PEKOMEHAAIMKW II0 BOIpOCaM, BXOMIAINIMM B
KOMIIETCHIIMIO apXuBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIMOHUPOBAHUE APXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXkalllee U CBOEBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE apXUBOM
3aga4 ¥ (QYHKIUH, NPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM IOJIOKEHHEM, HECeT JIHIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 APXMB.

5.2. OTBEeTCTBEHHbIE 32 BEIEHUE JICJIONPOU3BOJCTBA, IMOATOTOBKY H

npcACTAaBJICHUC JOKYMCHTOB Ha XPaHCHHUC B dpXUB, HA3HAYAKOTCA PYKOBOANUTCIICM
00.



5.3. KoHTpousib 32 JeATeIbHOCTBIO apXUBa OCYIIEeCTBIsIET pykoBoauTenb OO.



